Vuoden 2022 talousarvion taytantoonpano-ohjeet

1. Kayttésuunnitelmien tarkistaminen

Kuntalain 110 §:n mukaan kunnan toiminnassa ja talouden hoidossa on noudatettava talous-
arviota. Toimielinten tulee tarkistaa kayttdsuunnitelmansa ja tavoitteensa vastaamaan kau-
punginvaltuuston 13.12.2021 joulukuuta 2021 § 22 hyvaksymaé talousarviota seka menojen
ettd tulojen osalta.

Kaupunginvaltuusto paattaa kéyttotalousosan mééararahat toimielintasolla.

Toimielimet jakavat ndmé& maardrahat ja tuloarviot alemmille tasoille sek& asettavat samalla
tarkennetut tavoitteet tulosyksikdille. Talousarvion sitovuustaso ja muut talousarvion seu-
rantaa koskevat maaraykset ovat talousarvion sivuilla 24-25.

Vahvistetut kdyttdsuunnitelmat toimitetaan talouspaéllikélle 31.1.2022 mennessa.
2. M&ararahojen seuranta ja raportointi

Toimielimen velvollisuutena on huolehtia siitd, ettd toimielimen/tulosalueen tulot kertyvét ja
maéardrahat eivat ylity. Madrarahojen riittdvyyden turvaamiseksi on menojen kaytto ajoitet-
tava siten, ettd talousarviovuoden aikana mahdollisesti syntyvat yllattavatkin menot voidaan
kattaa.

Talousarvion ylitysuhista ja toimenpiteista niiden torjumiseksi on raportoitava valittémasti
kaupunginhallitukselle. Mikéli valtuuston mydntaméat maararahat uhkaavat ylittyd, toimie-
limen tulee valittdmasti ryhtya etsiméaan ylitykselleen kate omasta toiminnastaan. Tdma
merkitsee toimintamenojen karsimista hyvaksyttyyn kdyttdsuunnitelmaan verrattuna.
Toimielimen ja niiden alaisten vastuualueiden ja yksikoiden on reagoitava mahdollisiin
ylityksiin kdymalla I&pi toimintaan liittyvat tuottavuustoimet ja séastokohteet kokonais-
raamissa pysymiseksi.

Toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta raportoidaan valtuustolle vuo-
den aikana neljénnesvuosittain ajoilta 31.3., 30.6., 30.9 seka tilinp&&tosvaiheessa ajalta
31.12. Raportissa toimielimet esittdvat ennusteensa talouden ja tavoitteiden toteutumista ko-
ko talousarviovuoden aikana. Raportin yhteydessa annetaan selvitys myds investointien to-
teutumisesta. Neljdnnesvuosiraporttien lisaksi méaérarahojen ja tuloarvioiden toteutumista
seurataan kuukausiraporttien avulla. Kaupunginhallitukselle annettavien kuukausiraporttien
toimitusajankohdat sovitetaan kirjanpidon valmistumisen mukaan kaupunginhallituksen ko-
kousrytmiin.

3. Sisdinen valvonta ja riskien hallinta seka hankinnat

10.8.2021 voimaan tulevan hallintosaannon 11 osan Talous ja valvonta 11 luvussa on saan-
nokset sisaisesta valvonnasta ja riskienhallinnasta. Luvun 71 - 73 pykalissd on maéritelty
kaupunginhallituksen, lautakunnan, viranhaltijoiden ja esimiesten siséisen valvonnan ja ris-
kienhallinnan tehtévat. Sisdinen valvonta on kaupungin ja sen palvelukeskusten ja vastuu-
alueiden toiminnan omaa valvontaa. Tavoitteena on varmista, etta tavoitteet saavutetaan,
toiminta on lakien, sdént6jen, ohjeiden ja paatdsten mukaista, resurssit kaytetddn tehokkaasti
ja tuloksellisesti, omaisuus on turvattu ja johdon saama informaatio on oikeaa, tarkoituk-
senmukaista ja oikea-aikaista. Siséinen valvonta on olennainen osa jokapdivaista ohjausta ja
johtamista.

Kaupunginhallitus on hyvéksynyt siséisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeen kokoukses-
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saan 22.10.2018 8 10. Ohje loytyy kansiosta Esimiehille/Sisdinen valvonta ja riskienhallin-
ta. Kansiosta l16ytyy myos ohje Sisdinen valvonta ja riskienhallinta osana toimintaprosesseja
sekd muuta sisaista valvontaa ja riskien hallintaa koskevaa materiaalia. Nama ohjeet 16yty-
vat myds intrasta.

Kaupungin toiminnot on jarjestettévé ja tehtavat hoidettava taloudellisia ja muita riskeja
valttaen. Riskit voivat kohdistua varsinaiseen toimintaan, investointeihin ja rahoitukseen.

Vahinkoriskid voidaan osaksi kattaa vakuuttamalla. Kaupungin omaisuus ja muut vakuutuk-
set (omaisuus- ja keskeytysvakuutukset, vastuuvakuutukset, metsavakuutukset, ajoneuvova-
kuutukset) vakuutetaan If Vahinkovakuutus Oy:ssa. Henkilovakuutukset (ty6tapaturma- ja
ammattitautivakuutukset, ryhmétapaturmavakuutukset, matkavakuutukset) vakuutetaan Poh-
jola Vakuutus Oy:ssd. Omaisuutta hallinnoivien yksikdiden tulee huolehtia siité, ettd vakuu-
tukset ovat ajan tasalla.

Hankinnoista on madritelty 10.8.2021 voimaan tulevan hallintosdannén | osan 6 luvun 33
8:ss§, teknisen palvelukeskuksen osalta hankintarajat on maéritelty hallintos&annon liitteessa
4. Kaupunginhallitus on hyvéksynyt Lapuan kaupungin hankintaohjeet 22.1.2018 § 6.
Hankintaohje sekd hankinta- ja sopimusdokumentit 10ytyvat kansiosta Esimiehille/
Hankinnat ja sopimusmallit.

4. Maksujen ja taksojen tarkistus, tulojen seuranta ja perintd, tiliselvitykset

Toimielinten tulee omalta osaltaan huolehtia maksujen tarkistuksista, tehokkaasta laskutuk-
sesta ja perinndstd. Valtionosuuksia varten tarvittavista selvityksista vastaa kukin hallinto-
kunta itse kuitenkin siten, etta investointikohteiden valtionavustushakemuksista vastaa kukin
hallintokunta oman toimialueensa osalta ja valtionosuutta saavien toteutettavien rakennus-
hankkeiden avustusten maksatushakemuksista ja hankeselvityksista vastaa tekninen keskus.

5. Henkilostokulut ja ennakonpidatykset

Kaikki palkkausta ja palkkioita koskevat paatokset ja suoritukset hoidetaan Populus-palkka-
ja henkildstohallinnon ohjelmaa kéyttéen. Jokaisesta palkasta ja palkkiosta on toimitettava
ennakonpidétys ja suoritettava sosiaaliturva- ja elakevakuutusmaksu. Vaikka suoritus ei ole
palkkaa, on toisen lukuun tehdysta ty0sta suoritettava aina ennakonpidétys, jollei suori-
tuksen saaja ole merkitty ennakkoperintérekisteriin.

Yritystietojarjestelma YTJ:n kautta tyo- ja kayttokorvausten maksajat voivat tarkistaa las-
kuttajan ennakkoperintarekisterginnin osoitteesta www.ytj.fi. Tydsuhteeseen ja yrittdjyyteen
liittyva eldkevastuu on erilainen. Tdman vuoksi muiden suorituksen saajien kuin komman-
diittiyhtion ja osakeyhtion osalta on selvitettdva suorituksen saajan eléketurva.
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